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1. Загальнi полоlкення

1.1 Положення про цикJIову комiсiю (датli - Положенr*s) пiдготовдено вiдповiдно
до Законiв Украiни <Про ocBiry>, кПро фахову передвиlцу ocBiTy> та ПоложеннrI
кПро органiзаIriю освiтлъого процесу в Кам'янеrр - Подiльському медиt[ному

фаховому кодеджi>.

!ане Положеrrrrя регудюс ocHoBHi засади функчiонування цикловоi KoMiciT у
Камянецъ - Поiльському медиLIному фаховому коледжi, створюс умови для
належноТ органiзашii роботи коледжу.

1.2 L{шслова комiсiя - це структурний пiдроздiл коледжу, шо скдадасться з
педагогiчrшх працiвникiв, об'сднанlтх групою спецiацьностей однiеТ або
спорiднених га,тузей,

1,З IJиклова комiсiя створю€ться, якпlо до iT складу входять не менше п'яти
педагогiчних [рацiвrrикiв, дпя яких кодедж с основним мiсцем роботи.

1 .4 Щиклова комiсiя створена для органiзацii методичноI, навчальноi та виховноТ

роботи, пiдвищення педагогiчноi майстерностi та професiйноi квачiфiкаuii
викладачiв, вивчення i впровадженнrI HoBiTHix педагогiчlптх технологiй,
перспективного педагогiчного досвiду, удосконаценIu{ освiтлього процесу.

1.5 Перелiк цлшлових комiсiй встановлюсться на навчаrrъний piK директором
копеджу з урац/ваIшям об'еднанIIjI в IIикловiй KoMicii Bcix викладачiв закладу.
Персональrптй склад IцшLцових комiсiй затверджустъся щороку вiдповiдлшшл
наказом.

1.6 Планування, органiзацiю та безпосереднс керiвництво цикJIовою коплiсiсю
здiйсr*ое iT голова в установленому законодавством порядку.

1"7 Голова цикловоi KoMicii признача€ться наказом директора коледжу з чисда
педагогiчнrо< працiвникiв, якi мають стаж педагогiчноi таlабо науково-
педагогiчноi роботи не меЕше як п'ять poKiB.

1.8 ПepeltiK циклоtsих комiсiй, кандидатури i,х 1,o:riB ,га персонаlьнрtй скJlад
затверджч€тъся нака:}ом директора коледжу строком на одшr навчаitьний piK.

1.9 Голова rцкловоi KoMicii забезпечус органiзацiю освiтнього процесу"
виконаннr{ навч€Lгrьних планiв i програм ocBiTHix KoMпoHeHTiB, здiйснюс контроль
за якiстю викладаш#t ocBiTHix компоцентiв, навчzLтьно-методшIною дiяльнiстю
викладачiв цикловоi KoMicii.
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1.10 Загальне керiвництво роботою цикловIгх комiсiй
заст}.пник директора з навчitJlъноi роботи.

коледжу здiйсrпое

1,1 l Робота цикловоi KoMicii tIроводиться за планом, який склада€ться щорiчно,
погоджу€ться з методистом ,га затвердЖусться застуIIникоМ директора з
навчzt,llьноi роботи,
1.12 Засiдан}U{ tцlкловоi KoMiciT гIроводяться не Рiдше одного разу на мiсяць,

2. Змiст роботи циклових комiсiй
2,1 Змiст роботи циклових комiсiй визнача€ться з урах}ъанням загальноi
методIгIноi проблеми та конкретних завдань. rцо стоятъ перед коледжем, i
здiйснюються за такими напрямками:

2,1,1 Виконання наказiв i розпоряджень MiHicTepcTBa освiти i нау.ки Украiни,
директора коледжу, якi стосуються пита}Iь навчiLцъно-методиLIноi та виховноi
роботи.

2,1,2 Забезпечення виконання навчtlJIЬних планiв i навчальн}ж програм ocBiTHix
компонентiв - протягом поточного навч€lJIъного року.
2,1,З Розгляд, обговоренIU{ та затвердженнlI гrцанiв роботи цикловоТ KoMicii,
}Iавч,lJlьних програм, робочих навчацьних програ {, навч€LIIьних гшанiв, робочrжнавчiLтьНих планiв, iндивiду;tJ{ъниХ робочлtХ гrланiВ викладачiв, пданiв роботинавчilJIьЕих кабiнетiв, предметних гчрткiв та iншоi документацii, необхiдноi для
IrроведешuI освiтrъого процесу.

2. 1 .4 Монiториrг ocBiTHb о-проф есiйних програм.

2,1.5 Розробка. поновленнlI й обговорення навч'JIьно-методичних комплексiв
ocBiTHix KoMпoHerrTiB.

2,|,6 Своечасне BIIeceHIuI змiн i доповIлеЕь до робочих навчzLтъних програм
ocBiTHix компонентiв.

2,|,7 Розробка та вtrроваджеш{rl у освiтнiй прочес заходiв, спрямованих на
забезпечення якiсноi пiдготовки фахiвцiв i чiткоi органiзацii освiтнъог0 процесу,
2,|,8 Розробка методик викладаЕIIя ocBiTHix компоненiв цикловоi KoMicii,
проведенIШ декцiйних, практичних. лаборатОрних, семiнарських заЕять,
виро бrштчоi та переддипломноi пр актик.
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2.\.9 Розробка i впровалжен}ul у дiю заходiв з питань yдocKoHiL,IeHIrlI практичноi
пiдготовки здобlъачiв освiти, вивченнlI, узагiшьЕенIц та поширеш{я

педагогiчного лосвiду роботи викладачiв, надаш{я допомоги викладачам
trоч аткiвrцм в оволодiннi педаr,trгiчною майстернiстrсl.

2.1.10 Розробка методик, застосуван!{lI кошtп'ютерrшrх та iнrrгюс сучасних
технологiй у навча-гlьному проuесi.

2.1 ,11 Розгляд й обговорення гtiдготовлених пiдрl^rттrп<iв, навчальна\ посiбнцкiв.
навчzlJIъно-методи.Iноi лiтератури, навчаJаьних rrрограм ocBiTнix компонентiв,
методичних розробок. складаннrI на них вiдгукiв, рецензiй.

2.|,|2 Пiдготовка, розгляд й обговореrrня екзаменацiйних MaTepiarriB для
проведеш{rI вступних, ceMecTpoBITx екзаменiв i державноi атеотацii здобувачiв
освiти, та iншоi методиtIноТ локументацii для контроJIю знань здобувачiв освiти.

2,1.|З Контропь та анаrriз знань здобрачiв освiти,

2.1.14 Керiвництво дослiдною та науковою роботою здобуъачiв освiти.

2.1.15 Органiзацiя самостйноi та iндивiдуалъноi роботи здобувачiв освiти.

2.|.|6 Органiзацiя та проведення наукоtsо-практичних конференuiй. олiмпiад,
вiкторшr, KoHKypciB, виставок творчих робiт здоб\,ъачiв освiти тощо.

2.\.17 Органiзацiя iндивiду.l,чьноi роботи з обдарованими здобувачами освiти.

2. 1, 18 Участь у виховнiй роботi здобувачiв освiти.

2, | . |9 Проведенrrя профорi стrтацi йяоi роботи.

2.\.20 Участь викладачiв 1, професiйних конк_чрсах.

2.1.2l Звiт роботи цикловоТ KoMicii за навч€lJIьний piK.

3. 0бов'язки та права голови цикповоТ KoMiciT

З.1 обов'язки голови цикловоi KoMicii:

- органiзацiя роботи цикловоi KoMicii згiдно з даним Положенrrям;

- скJIадаIrrбI гrцанiв роботи цргкловоi Korlricii;

- органiзацiя взаемовiдвiдуваrrня заIять викJIадачами цlлкловоi KoMicii;

- керЬrrицтво пiдготовкою вiдкритих заю{ть та Iх обговоренrrя;
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- розгJUIд навч€tJI ьно - методичноi до кум ентацii;

- органiзацiя контролю за якiстю знанъ здобувачiв освiти,

- органiзацiя систематичноi персвiрки викоЕання прийнятлiх ранiiпе рiiпетлъ
rцакловоi KoMicii та iнформуванIIlI про пiдсумк}l lrеревiрки на засiданнях KoMicii;

- контроJIь за виконаннJIм iндIшiдуаJIьник планiв виклrадачами;

- розгляд IIитань. пов'язаIilfх з порушенням прав та обов'язкiв учасникiв
освiтнъого процесу в межах даноi цикловоТ KoMicii;

- веденнlI облiку та складання звiту rrpo роботу цикJIовоi KoMiciT;

- фор*уванIбI рейтингу педагогiчноi. дiяльностi викладачiв KoMicii за

результатами рiчних звiтiв викдадачiв KoMicii;

- голова цикловоТ KoMicii несе вiдповiдацьнiсть за веденнJI та змiст робочоi'
докуlчIентацii по цикловiй KoMicii.

3.2. Годова цикJIовоi KoMicii ма€ право,

- вносити пропозицii щодо складу. KoMicii, розгlолiлу цедагогiчного
навантаження, кандидатур завiдрачiв ЕавчttльЕих кабiнетiв (лабораторiй),
KepiBHrлciB предметних гурткiв, клубiв за iнтересами, атестацii викладачiв;

- брати участь у розробцi та удосконалеrrнi навч.lJIъних програм ocBiTHix
компонентiв,

- вносити до порядку дешIого питанIuI для засл}хов}ъанr,бl на педагогiчнiй радi;

- впроваджувати HoBiTHi технодогiТ у навчальнрlй процес;

- порушувати KJIoпoTaHIuI перед адмiнiстрацiсю коледжу про заохоченItя
викладачЬ та здобувачiв освiти або накладання стягненш{ на них.

4. fiокументацiя цикловоТ KoMiciT

4.1 Нормативна документацiя" що регламенту€ органiзацiю освiтrього процесу в
коледяti.

4.2 С,таlr'дарти фаховоi передвишоi освiти (за наявностi)

4.З OcBiTHbo - професiйнi програми.

4.4 Навчацънi пrrани,
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4.5 Робочi навча,rьнi плашr.

4, 6,Навчально-методlтшri комплекси ocBiTнix компонентiв.

4.7 Гlлани роботи циIQ]овоi KoMicii Додаток 1,

4.8 Протоколи засiдаtъ цикловоi KoMicii. Додаток 2.

4,9 Iндшiдуалънi плани роботи викладачiв.

4.10 Плани роботи кабiнетiв.

4. 1 1 Розподiл педагогiчного цавантаження викладачiв цикловоi koMicii.

4. 1 2 Матерiалпr пiдвлпцення квалiфiкацii викладачiв.

4"1З Матерiа,rи шодо взасмовiдвiлуъань заr#iтъ викJIадачами цикловоТ KoMicii.

4.14 Матерiа"гrи про роботу студеЕтськIж наукових гурткiв,

4.15 Матерiали щодо проведеннlI декад (тижнiв) IцIкIIових комiсiй.

4.16 Матерiа,ти науково-практiг.п{их конфер€нцiй, олiмшiад, KolжypciB, виставок
творчих робiт тоlцо.

4.17 Звiтлr про робоry цикловоi KoMicii.

4.18 ГРафiки: проведення конс,чдьтацiй, взвсмовiдвiлування заIuIть,

директорськрlх контролъшrх робiт,

4. 19 ЖурЕ€ril консультацiй.

4.20 Журнал вiдпраlЕовань цропушених занять та незадовiдьних оцiнок ,

4.21 Щокумеrrтацiя tц/кловоi KoMicii зберiгаетъся у голOви цикловоi KoMicii _ 5

poKiB.

4.22 ffОкументацiя викладача цикловоi KoMicii оновлюсться впродовж

мiжатестацiйного перiолу.

5. Перевiрка роботи цикJIовоТ KoMiciT

5.1 МОнiтОРинг якостi роботи цик-гtовоi KoMicii проводитъся на ocHoBi шlорiчнкх

звiтiв гоIIови r{икловоi KoMicii,
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.Щодаток 1

MiшicTepcTвo ocBiTц i науки Украiiни
MiHicTepcTBo схорони здоров'я УкраТни

Кам'янець-Подiльський медичций фаховий коледж

погодж}.ю
Мgгодист
Ольга СТОЦЪКА

зАтвЕрдж},ю
Заступнлп< директора
з навчilтьноi роботи
Тетяна МоШАк
i(_ )> __20_ року

()) 2O____trloKy

ПЛЛН РОБОТИ ЦИКЛО Boi кошпсti
(Назва цикловоТ KoMicii)

на 20_ - 20-ýавчальниЁ piK_

План cxвilIleнo на засiданнi rцлкловоi KoMi cii

(Назва цикловоi KoMicii)

голова цикловоi koMicii
_(Iп)

Протокол вц (_>>, 20 ___trloKy N9 *

Кам'янецъ-Подiлъсьюй
2024
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1. КОРОТКА ДОВIДКА IIРО ЦИКЛОВУ KOIИICIIO

1.1. Штат педагогiчного персонrlпу цrшдовоi KoMiciT на навчальний piK
затверджеяо у кiлькостi ставок, iз них:

Всього
ставок

за джередами фiнансраш{rl
загадьrпй фонд спецiа,тълшай фонд

1.2. Склад цикловоТ KoMicii на момент складання плану роботи:

Л9

з/п
пIБ Щата

народ
жен
Hl{

OoBiTa
(заrотад, piK
закiвчення,

спецiаць
нiстъ)

освiтнiй
компоЕент

Квалiфiка
фfuла

категорiя,
педагогiч
IIе званIUI

Якi
пп пятrппi
лvлql a\vUl

обов'язки
викону€

викJIад ачlв _ методистlв
спецiа.lliстiв влщоi категорii
спецiалi cTiB першоi категорii
спецiаэriстiв другоi категорil
спецiа.тriстiв

- осiб;
- осiб,
- осiб;
- осiб;
- осiб.

Мають науковий ступirть, вчене званюI:
кандидатанаук, доцента - осiб;
докторанаук, професора - осiб.
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1.3. Обсяг навчальцоТ роботи цикповоТ KoMiciT складас годин, iз них:

2. Проблема, над якою працю€ циклова Koмiciя:

3. OcHoBHi напрямкflми навчально - виховIIоТ роботи KoMiciT:
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4. Передовий педагогiчний досвiд який вивчае комiсiя (ПIБ викладачао чий
досвiд вивчають, тема досвiду):

5. План проведення засiдань цикловоТ KoMicii

6. Органiзацiйнаробота

ль
з/п

Порядок денний Щата
цроведення

виконавець Вiдмiтка
про

викOнання
I семестр

l 1
лL

(мiсящ)

,,
1

2
(мiслр)

II семестр
3 1

2
(мiслр)

l
+

1l.
2.

(мiояlъ)

ль
з/ш

Вид роботи виконавець TepMiH
виконац

ня

Вiдмiт
ка пр{)

виконан
ня
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7. Навчально- методичЕа робота

8. Науково - дослiдницька робота здобувачiв освiти

9. Проведенця вiдкритих занять, вiдкритих виховIlих заходiв, caHiTapнo _

ocBiTнix заходiв

10. Пiдвиrrlення професiйного рiвня педагогiчних працiвникiв

м
з/н

Вид роботи виконавець TepMiH
в}lквнання

Вiдиiтка
нро

виконаннff

л}
J/ tl

Перелiк
гурткiв

пш
вйкладача
(керiвник)

Тема TepMiH
виконан

ня

Вiдмiт
ка про

виконан
ня

м
з/п

пrЕ,
викладача

освiтнiй
KoMtIoHeHT, група,

кУРс,
спецiальнiстьо

ошп

Тема TepMiH
виконан

ня

Вiдмiтка
про

викоЕан
ня

JYs

з/п
ПIБ викладача (DopMa пiдвишення

професiliного рiвня
TepMiH

вllконання
Вiдмiтка

про
виконацня
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11. Змiни до плану

м
з/ш

fiaTa Роздiл Змiни та доповнення

12. ЗаУваЖення та пропозицii осiбо якi перевiряlоть роботу цикловоТ KoMicii:

12



Додаток Ns2

протокол м

вlд ( D 20_ року

засiдання цикловоТ KoMiciT

(Назва KoMicii)

Голова цrжловоi KoMicii:

Присугнi викJIадачi щд<ловоi KoMicii:

В iдсутнi виILцадачi цикловоi KoMi ciI :

ПОРЯДОК 7tЕННIIЙ:

1. СЛУХАЛИ:

УХВАЛИЛИ:

1

2

2. СДУ)LdЛИ:

ухвАлии

Голова ццкJIовоТ KoMiciT

(Пiдпис) (iп)
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